Tradplan — Detta ar en tillaggsmodul som far képas separat. Har kan du skapa en kom-
plett tradplan for er verksamhet. Arbetssattet &r samma som skdétselplanen.

Kalender — | kalenderfunktionen visas alla aktiviteter som du har lagt in i programmet.
Dels visas de som du har lagt in under respektive kvarter, men du kan aven lagga in
aktiviteter direkt i kalendern. Till skillnad fran andra kalenderfunktioner, kan kalendern
grupperas och visas for flera olika personer.

HUVUDFONSTER
I huvudfénstret visas fyra flikar, kopplade till det aktuella projektet.

Startsida — Detta ar programmets startfonster, dar det finns genvagar till viktiga program-
funktioner.

Overgripande — Har samlas den 6évergripande projektinformationen och strukturen foljer
Riksantikvariedambetets Exelblad.

Kvarter/Omrade — Under denna flik anges den évergripande kvartersinformationen samt
bilder.

Detaljbeskrivning objekt — Har finns den detaljerade objektsinformationen. Fonstret
har tva underflikar, dér du under "Detaljbeskrivning” for in information om t ex storlek,
vaxtplats och skadebeskrivningar. Under fliken "Skétselmanual-Movium” visas Moviums
beskrivning och foreslagna atgarder. Du kan aven lagga in egna aktiviteter, som sedan
visas i Kalenderfunktionen.

INTERNET
Programmet &r integrerat med Internet, varifran du kan hamta aktuella uppdateringar.

For vidare fragor och support hanvisas till hjalpfunktionen i huvudmenyn och till:

SKOTSELPLAN fér utemiljo
KONTAKT

Hemsida: www.parkprogram.se
E-post: info@infopartner.se

Telefon: 0520-743 00
Telefax: 0520-743 60

InfoPartner AB - Ulrika Elfstrom och Martin Géransson

COPYRIGHT © Pensévagen 5, 461 55 Trollhattan - www.infopartner.se

( InfoPartner )

ANVANDARMANUAL

SKOTSELPLAN FOR UTEMILJO

Programmet anvands for att skapa och underhalla verksamhetens skotselplaner. Med en
tillaggsmodul, finns aven finns dven mojlighet att skapa och underhalla tradplanen.

For att kunna anvanda programmet optimalt, rekommenderar vi att du forst Iaser igenom
denna anvandarmanual. Du bor dven klicka pa knappen " Anvandarguide” i program-
mets huvudmeny, for att f& mer ingdende information om olika programfunktioner.
Programmets struktur baseras pa Moviums tva skoétselmanualer. Det ar viktigt att valja
ratt skételmanual, nar du skapar ett nytt projekt. Nar projektet ar skapat, kan du inte i
efterhand byta skotelmanual/struktur. Darfor rekommenderar vi att du forst skapar ett
évningsprojekt, dar du kan prova att Idgga in information och bilder. Ovningsprojektet kan
du alltid anvénda for att testa nya funktioner, innan du anvander funktionen i det "skarpa”
projektet.

Vid val av skoételmanual, skall du enbart valja "Skétselmanual for kyrkogard” om er
verksamhet galler kyrkogard. For alla andra verksamheter, t ex kommuner eller fas-
tighetsbolag, galler Skétselmanual 98

FRISTAENDE INSTALLATION - EJ SERVERINSTALLATION

Denna version kan enbart installeras pa en fristdende dator (standalone) och inte pa en
server. Om ni har behov av en serverinstallation, kan vi &ven erbjuda det. Lés mer pa var
hemsida www.parkprogram.se

Innan installationen pabdrjas, bor du avsluta alla andra program som ev. ar 6ppna. Satt
in CD-skivan, som da startar automatiskt. Om skivan mot férmodan inte skulle starta, kan
du klicka pa Windows "Start-knapp”, nere i skarmens vanstra horn. Klicka sedan pa "Kor”
och bladdra till CD-spelarens enhetsbokstav (vanligtvis D eller E), dar du markerar filen
"SLCDMENU.EXE”.

Nar skivan har startat, visas en menysida. Borja med att klicka pa "S& anvander du pro-
grammet”, for att f& grundlaggande information om programmet.

Nar du klickar pa "Installation”, startar en installationsguide, dar du forslagsvis valjer de
formarkerade alternativen. Gar det inte att installera programmet pa din dator, klicka da
pa "Installationsproblem?” och félj de instruktioner som Iamnas dar. Vill du fa mer in-
gaende information om programmet, kan du klicka p& "Hjalpmanual”. Klicka pa "Avsluta”
nar du ar klar och énskar att stanga rutan.
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AKTIVERING AV LICENSNUMMER
Nar programmet startas forsta gangen, visas en bla dialogruta.
Du kan da valja mellan tre olika alternativ:

1. Om du har képt programmet, kan du aktivera ditt licensnummer.
2. Du kan ga till var webbutik och bestélla programmet
3. Du kan starta demoversionen av programmet.

Under de 15 forsta dagarna, ar programmet “Skotselplan for utemiljo” i ett demonstration-
slage. Efter denna 15-dagarsperiod, ar programmet last och gar endast att aktiveras med
hjalp av det licensnummer, som star pa CD-skivan.

BORJA ANVANDA PROGRAMMET

STEG 1 - SKAPA DATABAS

Innan du bérjar I&gga in information i programmet, ar det viktigt att du forst skapar en ny
huvuddatabas. Detta sker enklast genom att du klickar pa knappen "Skapa ny databas”
péa startsida. Namnet p& databasen kan t ex vara "Ovningsdatabas” eller ert forvaltning /
foretagsnamn. Vi rekommenderar att du skapar en ny databas, for varje nytt projekt. Om
ni har en egen SQL-databas, kan ni valja den under Arkiv/SQL Server/Server installnin-
gar.

BACKUP AV DATABAS

Som med all datahantering, ar det mycket viktigt att man regelbundet sakerhetskopierar
programinformationen. Sékerhetskopieringen kan inte ske nar "Skoétselplan for utemiljo”
ar igang, utan sker med ett separat Backup-program. Programmet startas antingen fran
“Skoétselplan for utemiljo” huvudmeny, eller genom att du klickar pa Start/Alla program/
InfoPartner/Skétselplan/Backup av skotselplan. | det Backup-programmet finns tre flikar:
SQL Server, Backup av databas och Aterstéll databas. De olika funktionerna beskrivs
mer ingaende i programmets anvandarguide, som finns i programmets huvudmeny.

PROGRAMMETS HUVUDMENY

Arkiv - Projekt  Lankar Hijglp

Arkiv / SQL Server - Har skapar du en ny databas. Skriv in databasnamnet och klicka
darefter pa "Skapa databas”. Om du har skapat flera databaser och vill vaxla till en annan,
markerar du en och klickar pa "Spara”.

Under Server installningar, kan du vélja att jobba fran en annan server. Borja med att
skriva in sokvagen till servern och klicka darefter pa "Testa anslutning”. Om kontakten
fungerar, kan du klicka pa "Spara SQL Server”.

Arkiv / Backup — Har startas Backup-programmet, se tidigare beskrivning.

Projekt / Resurser — Har anges vilka resurser som skall anvandas i programmet. Du kan
lagga in information om personal, leverantdrer, material och maskiner.

Projekt / Redigera projekt — Har startas projektguiden med vilken du kan goéra andra
projektuppgifterna. Observera att du maste klicka pa knappen "Andra Projekt Data” pa
sidan 2 i projektguiden, for att spara andringarna.

Projekt / Rapporter — Rapportgeneratorn anvands for att skriva ut rapporter. Du kan ven
exportera rapporterna i olika fil-format, t ex pdf eller html.

Lankar / Har finns lankar till olika hemsidor.

Hjalp / Anvandarguide — Har finns programmets hjalpfunktion. Programmets aktuella ver-
sion visas under "Om Skotselplan for utemiljo”.

VANSTER MARGINAL

Oversikt — Nar du klickar pa knappen ”Skapa nytt pro-
jekt”, startas en projektguide dar du anger aktuell projek
tinformation. Om du vill 6ppna ett befinligt projekt, klickar
du i rutan "Valj projekt” och markerar ett projekt som finns
i den aktuella databasen.

&3 Skapa nytt projekt J

|l projekt v|

W s ety Orientering - Navigeringen i projektet, sker i den vénstra

maginalen. Om du vill &ndra eller lagga till nya kvarter,
klickar du pa knappen "Redigera projekt”

T  Skapa nytt objekt

Objekt — Ett objejkt kan t ex vara en hack, grusgang eller gravsten, som ingar i strukturen
fér Movium skétselmanual. Nar du skall Iagga till ett nytt objekt, markerar du aktuellt kvar-
ter och klickar darefter pa "Skapa nytt objekt”.

NEDRE KNAPPAR
Skotselplan — Nar du klickar pa denna knapp, andras in

Orientering. nehallet i huvudfonstret. | vanstermarginalen finns skotel
Skatselplan planens struktur. | huvudfonstrets Ovre ruta, finns forslag
Trm ' pa fragestéllningar. Dessa skall anvandas som underlag,
— vid framstaliningen av er skételplan. Det ar dock inget
Soleodes krav att du skall fylla i alla uppgifter, utan du valjer enbart

att svara pa det som passar in pa er verksamhet. Din egen text skriver du in i den nedre
textrutan. Utskriften av skotselplanen, sker med programmets rapportgenerator.



